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Ihre Reiseroute – 
Willkommen zu Ihrem Einsteiger-Onlinekurs
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Ihre Reiseroute - 
„Aller Anfang ist leicht”

Eine Einstiegs-Tour durch die Welt der öffentlichen Aufträge“. Sie können frei 
entscheiden, mit welchem Kapitel Sie den Kurs beginnen. Unsere Empfehlung 
für ein optimales Lernergebnis: Bearbeiten Sie die Module der Reihenfolge nach. 
Selbstverständlich können Sie den Kurs jederzeit unterbrechen und während der 
Kursdauer von 6 Wochen beliebig oft fortsetzen oder auch neu starten.

Die Module

Modul 1 – Gesetze und Richtlinien

 ■ Sie erfahren, warum es so viele Regeln für Ausschreibungen gibt.
 ■ Sie lernen die wichtigsten Gesetze kennen.

Modul 2 – Etappen einer Ausschreibung

 ■ Sie lernen die wichtigsten Arten von Vergabeverfahren kennen. 
 ■ Sie kennen die Phasen des Vergabeverfahrens. 
 ■ Sie wissen, in welcher Phase Sie aktiv werden müssen.

Modul 3 – Die richtige Ausschreibung finden

 ■ Sie erfahren, wo Sie Ausschreibungen finden können.
 ■ Sie wissen, worauf Sie bei der Auswahl der Plattform achten müssen.

Modul 4 – Die Erstellung von Angeboten

 ■ Sie erfahren, wo Sie die Vorgaben zur Angebotsabgabe finden.
 ■ Sie erfahren, was Sie tun können, wenn Sie Fragen zur Ausschreibung haben.
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Modul 5 -  Das Quiz

 ■ Sie testen mit 9 Fragen und der Masterfrage am Schluss Ihr neu  
erworbenes Wissen. 

 ■ Am Ende erhalten Sie eine Auswertung, die Ihnen Ihren Wissenstand auf 
einem Blick zeigt.

Modul 6 – Materialien zum Kurs

 ■ Sie erhalten Checklisten, Infografiken, Muster und vieles mehr mit Klick  
auf dieses Modul. 

 ■ Sie können die Unterlagen herunterladen, ausdrucken und sofort in Ihrem 
Arbeitsalltag nutzen.

Die Navigation

 ■ Gehen Sie im Kurs eine Seite zurück        .
 ■ Öffnen Sie die nächste        Wissensseite
 ■ Über das Haus-Icon        kehren Sie zur Startseite des Kurses zurück.

Die Legende

 ■ Klicken Sie auf die Box        und erhalten Sie weitere Informationen.
 ■ In dieser Box        erhalten Sie Tipps für Ihren Praxisalltag.
 ■ Klicken Sie auf das markierte Wort und erhalten Sie weitere Informationen.
 ■ Diese Boxen        geben Ihnen Tipps zur Beantwortung der Testfragen.

Das Quiz

Am Ende jeden Moduls vertiefen Sie das Gelernte mit einer kurzen Frage. Die 
Bewertung dieser Fragen fließt in die Gesamtbewertung des Quiz am Ende 
(Modul 5) ein.


